17 HacTtpounku nporpammbl

I'maBa conepKUT ClenyIONINe pa3aebl.

Hacrpotika Word oT4éTos.

Hactpolikn [11st )KYpHAJIOB U CIIPABOYHUKOB.

Hactpouka Word otyéTtoB

[TapameTtp HaxoauTcs B rpymie «HacTpoiiku OT4ETOBY.
Iyt k nmanke coxpaHéHHbIX 0T4éTOB *.RTF — uT0061 Word oTuéThl coXpaHsInch

B HY>KHYIO BaM IIAIIKY, YKAKUTC IIYTh K 9TOM MamnkKe B JaHHOM ImapameTpe.

HuxenepeurcienHnbie mapaMeTphl pacroiaraioTcs B iepeBe rpynnupoBku «Kampsr \

KanpoBbie OTYETHIY.

Iloka3piBaTh ynpas/jieHusi B nedatHoii ¢popme — s Word ¢popm mpukazoB Ha
nepeBo, MpuéM, OTmycka, HajgoaBku. UToObl B meuaTHOW ¢dopMme OTIaen COTpyAHHUKA
otoOpakasics 6e3 ympasieHus (Tpymmna opraHuzanuu puc. 17-1), ycTaHOBUTE 3HAaYCHUE

napametpa «Her».

IHonb30BaTesbcKkue TaOJIUIBI
OTKJIFOYUTH TIOPSKOBYIO HYMEPAIMIO CTPOK B TaONUIlE, YCTAaHOBUTE JUIsl TapaMerpa

¢ Hymepaumeidi (Word mnpuka3pl) — dYTOOBI

3HaueHue «Her» (puc. 17-2). Tonvko onsa npuxazos, popmupyrowuxcs ¢ Word.

Ne EaMuTHa, Hammeroparns KomegectEO PasMep JOILTATE K
IUTI | HMA, OTIECTED JOLEHOCTH CTABOK OOCEHOCTHOMY OENamy, %o
OTtaeTeHHe COONHATLHOrO 00CIV:EHEAHNA HA JoMy Ne O
1 Heasmoe M1, | ConmansHei paboTHEK 1 61
2 Tletpoe C.C. | CoumansHEN paboTHEE 1 139

He oroopaxkars nomiary no MPOT B neuatrHoii ¢opme nmpuxaza — 4toObl B
yHu(puImpoBaHHOM (opme mpHKaza He oToOpaxkanack norara g0 MPOT, ycranoBute

puc. 17-2

3HaYeHue nmapamerpa «lay.




HacTponku gnsi XxypHanoB 1 CnpaBOYHUKOB

Hacrpoiiku pacnionaraercs B Menro «Cepsuc \ Hactpoiiku \ Kaape» (puc. 17-3).

3 Hactporiky - Kaapbl
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OO0uue HacTPOIKH.

He noka3piBaTh Hag0aBkM 0e3 Kola Ha4yucJeHMs — 4ToObl B (opmMax BBOAA
JNAHHBIX JKYpHAJOB OTOOPa)KajJUCh TOJIBKO T€ Haa0aBKH, KOTOPHIM B CIIPAaBOYHUKE
«CoctaB ®OT» ykazanu koJ HAYMCIEHUs/yIep:KaHNs, YCTAHOBUTE 3HAUEHUE MapaMeTpa
«a».

Iloka3piBaTL J0I. KOJOHKH B (popMe MaccoBoro BBoAa — 4ToObl B TaOnuIle
KypHana «MaccoBblii BBOA Hag0AaBOK» OTOOpa)KaldUCh KOJOHKU «J{OMKHOCTBY,
«IIpunsaT», «YBoneH», yCTaHOBUTE IS ITapaMeTpa 3HadeHue «/la».

Iloka3piBaTh rpynmy Ads noapasiejeHul — 4toObl yOparh U3 0003peBarels
CIIPaBOYHHUKOB/>KypHanoB o6myto rpynmy «BCE» (puc. 17-4), yctaHOBUTE U1 JAHHOTO
napametpa 3Hauenue «Her». [TapameTp pacnonaraercs B rpynme «O6mue \ Kaapoi».
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puc. 174

Tun BoeHHBIX JOKYMEHTOB — YTOOBI MIPU BHECEHUM JAHHBIX MO COTPYIHUKY THII
BOCHHBIX JJOKYMEHTOB YCTaHaBJIMBAJICSA aBTOMaTUYECKH, BEIOEPUTE U3 CIIMCKA MapameTpa

HYKHBIW THII JOKYMEHTA.

Tun nepcoHabHBIX JOKYMEHTOB — YTOOBI ITPU BHECEHUH JITAHHBIX MO COTPYIHUKY
TUI TEPCOHAIBHOTO JOKYMEHTA YCTaHABIUBAJICA aBTOMAaTHYECKH, BBIOEPUTE M3 CIIHMCKA

rapameTpa HY>KHbIU TUII JOKYMEHTA.



KypHau npuka3os.

ABTOMaTH4YecKoe 100aBjIeHHe coriacoBaresieil — 4YToObl COMIacoBATENN MPUKa3a
U3 CIELUAJBHOIO CIHCKA aBTOMATUYECKH J10OABIISIIMCH B MPHUKA3 (IETAJIbHYIO YacTh
«CornacoBareny NprKa3a»), ycTAHOBUTE 3HaUEHHE mapameTpa «lay.

3akpebiBath crapble nosunuun POT npu npoBeneHuM npukasza — 4yTOOBI NPHU
IPOBEJCHUH NPUKA30B HA YCTAHOBJICHHE HAJ0aBKU U WHJEKCALUU, «CTapble» Haq0aBKU
3aKpbIBAJIMCh ABTOMAaTUYECKH, YCTAHOBUTE 3HaYEHHUE mapamerpa «/la».

[Ipumeyanue: mpu OTMEHE MpPUKa3a HaI0aBKH HY>KHO OyJIET OTKPBIBATh BPYUHYIO.

Tun auuneBoro c4éra — YTOOBI MPHU CO3JAHUU TPHUKA30B MO COTPYIHUKAM THII
JUIEBOTO CYETA TMOJICTABIISIICS aBTOMATUYECKH, BBIOEPUTE M3 CIHUCKA HYKHBIA THIT

JINLIEBOTO CUETA.

7KypHaJ 0CTaTKOB OTIIYCKOB.

HUcnoab3zoBare ®OT CoBmemaemoro JIC — 4TtoObl B mnpHKa3ze «YCTaHOBHUTH
Han0aBKy» ucnonbizoBaicas ®OT comemaemoro JIC, ycTaHOBUTE 3HAYEHUE MapaMeTpa
«a».

Ecnu nactpoiika BiiroueHa, mpu Hanmuuuu coBmerniaemoro JIC Gepyrcst 3aBUCHMBIE
HaJ0aBKM COBMEIIAEMOT0 COTpyaHUKa (Hampumep oknan). llomoOHble HanOaBKU
nomeyarorcst B coctape @OT xypHana TULEBBIX CUETOB.

KonTpoab ocrarkoB (1o Koja-By [JHeil) — 4dYTOOBI B IKypHajie OCTAaTKOB
OCYIIECTBISUICS KOHTPOJb MCIIOJIb30BAaHHBIX JHEW OTMYCKa, BBEIHMTE 3HAUCHUE «28».
Torna B XKypHaje COTPYOHUKH, HE OTryinsiBiIMe 28 nHel, OynyT BbIJECJIEHBI KPacHBIM
BetoM. Pacronoxken «Oo6mue / Kaaper / Otmyckay.

YMeHbIIATH 0CTATOK OTMYCKA HAYMHASA € TEKYIIero roja — 4Toobl UCTIOIb30BAJICS
aJTOPUTM YMEHBILICHHUS OCTaTKa JIHEM OTIyCKa J0 U3MEHEHUM B 3aKOHO/IATENIbCTBE (T.€. B
MEePBYIO OouYepeab OepyTcs JHU HEWCITONB30BAHHOTO OTIYCKA 3a MpEIbIAylue padouyune
Mepuoibl), ycTaHoBUTE 3HaUeHne «Het». UToOBI HCTIONB30BAJICSI HOBBIN aITOPUTM (T.€. B
MEepBYI0 oOdYepe/b OepyTcs JHM HEHCIOJIb30BAaHHOTO OTHyCKa 3a TEKyIIue pabouune
MEePUOJIbI), yCTaHOBUTE 3HaueHHWe «Jla». HoBbIil anmroputm neicTByeT il pabodmx
Mepruoa0B, KoTopble HaunHaroTcs mocie 02.08.2016.

KypHas yuéra 0oTpad0TaHHOTO BpEMEHH.

Boixonnbie/Ilpazannkn B Tadesie moBepx OTIHYCKa/00J1bHUYHOI0/KOMAaHIMPOBKH
— 4ToOBI B *kKypHayie y4yéra oTpabOTaHHOTO BPEMEHHU BBIXOAHBIC JHM, BBIMAJAONIME HA
OBK, oro0Opakanuch Kak BEIXOJHbIE, YCTAHOBHUTE 3HaUeHHUE napamerpa «lay».

Jiisi cyMMUPOBaHHOTO rpaduka pacuér padounx aHeil no gopmyJie — 9TOOBI IS
CYMMHUPOBAHHOTO TpadrKa KOJIMYECTBO OTPAOOTAaHHBIX JAHEW CUHTAIUCH MO (opMmyIe,



YCTAHOBUTE 1Jisi mapamerpa 3HaueHue «Jla». UToObl KOIMYECTBO OTPAOOTAHHBIX THEU
Opanuch M3 NPOW3BOJICTBEHHOTO KalleHJaps, YCTAHOBUTE i MNapamerpa 3HaueHHUE
«Het». bonee moapo6Hy0 nHOpPMAITHIO O pacyéTaM CM. B IMaBe «YUET 0TpabOTaHHOTO
BpeMeHN», pazzaen «Pacuér orpaboTaHHOTO BpEMEHU.

ZKypHaJ npenBapuTeJbHbIX OTILyCKOB.

IIpenBapurejbHbI OTIYCK, 0epéM OAMH MEPHOA 3a roA — 4TOOBI JUIs pacuéra
KOJIMYECTBA JIHEH OTIyCKa Opajuch NEPHUOAbl MOAPS HAuWHasg C CaMOI0 paHHEro,
yCTaHOBHTE JUIsl MapaMeTpa 3HaueHue «Her». lHaue ucnons3yercs MociaeaHuii roa.
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