1 OnucaHue npouecca paboTbl

BroxxeronosyuareJib.

1. Buecure wundopmanuio 00 opranuzauuu Ha cTpaHulle «Perucrpanuonnas
uHopmaIus».

2. BHecuTe CBOMX KOHTPAreHTOB B CIIPAaBOYHUK «VIcnomHUTENN (IOCTABILIUKH ).

3. BHecute cymmbl 00bEMa 3aKyIIOK 32 IO/l B CIIPaBOYHUK «OOBEM 3aKyIOK».

4. BHecuTe naHHbIE IO TOC. KOHTpakTaM M JOTrOBOpaM MJIM 3arpy3uTe MX C caiTa
«zakupki.gov.ruy.

5. BHecute nmaTéxXHble MOPYUYEHUS 110 TOC. KOHTPAKTAM U JOTOBOPAM.

6. [IpoBepbTe roc. KOHTPAKTHI U TOTOBOPA HA IIPEBBILIEHUE OILIATHI.

7. Beirpy3ute oT4€THI IO roc. KOHTpakTam B Excel.

8. IlepenaiiTe naHHbIE TOC. KOHTPAKTOB U JOTOBOPOB B OTYETHBIE (POPMBI.

9. [IpoBepbTe OTUETHBIE (POPMBI HAa TPABIIIBHOCTD 3aIIOJTHEHHUS.

10. Ilepenaiite otuétHbie hopMBI KypaTopy Ha mpoBepky. Eciu dopmy BepHynn Ha
N0paboTKY, MOJIb30BAaTEIh BHOCUT UCIPABICHHUS U CHOBA MEpelaéT KyparTopy.

Kyparop.

1. 3anonHKUTE CIIPAaBOYHUKHU ON-line CHCTEMBI.

2. Ilpomepsre (Gopmbl ¢ nmaHHBIMH OT Oromkeromnonydareneid. Ilo pesympraTam
MPOBEPKU  yTBEpPAUTE  OTYETHBIE  (POPMBI WM  OTIpaBbTe Ha  JI0PabOTKY
OIOIKETOMOTyYaTeIIo.

3. Beirpy3uTe maHHbIE TIO TOC. KOHTpakTaM U oT4€THBIM (popmam B Excel.
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